Fundacidon Academia Nacional de Aprendizaje ANDAP

' 4 A JARDIN ALTOS DEL ZUQUE

ACTA N2 4

Fecha: 15 De Junio 2022
Hora: 5:00 p.m. a 6:00 p.m.

Lugar: Jardin Infantil Altos de Zuque.
Tema: Reunion de Equipo Jardin Infantil
Asistentes: Responsables del servicio

Objetivo: Desarrollar con la o el responsable de la unidad operativa que funciona
hasta las 4:00 pm, encuentros durante la ejecucion del convenio donde sean
socializados los documentos que hacen parte del componente proceso
administrativo.

Desarrollo:

En lafechay hora se reune la totalidad del equipo del Jardin Infantil Altos del Zuque,
con el fin de dar cuenta de la realizacion de acciones en cumplimiento de la
obligacion numero 1 “Desarrollar con la o el responsable de la unidad operativa que
funciona hasta las 4:00 pm, encuentros durante la ejecucion del convenio donde
sean socializados los documentos que hacen parte del componente proceso
administrativo”.

Verificacion entre las dos jornadas:
e AREA: ADMINISTRACION DE LA INFORMACION

Para efectos de esta verificacion se evidencia que la Informacién del Jardin Infantil
se encuentra actualizada, organizada y disponible:

Con respecto a la informacion del talento humano, se cuenta con la documentacion
actualizada, organizada y disponible del talento humano, la cual contiene:

-Hoja de vida.

-Soportes de formacion.

-Soporte de experiencia.

-Copia del documento de identidad.

-Vinculacién a seguridad social.

-Antecedentes judiciales.

-Certificado del curso de primeros auxilios del talento humano asignado.
-Certificado del curso de educacion sanitaria en manejo adecuado de alimentos del
talento humano asignado.
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- Certificado médico en el cual conste la aptitud para la manipulacion de alimentos
de todo el talento humano que prepara alimentos

-Certificado del curso de prevencién y deteccidén de abuso sexual infantil.

-Los profesionales de psicologia, nutricién o enfermeria deben contar con copia de
la tarjeta profesional.

En constancia firman:
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Jenny Lorena Triana Montealegre
Responsable del servicio Altos del Zuque Diurno
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Maria Luisa Lopez
Responsable del servicio Altos del Zuque Nocturno



